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Положение 

О  порядке выдачи лицам, освоившим дополнительные 
образовательные программы в области искусства, документа 

об обучении в Муниципальном  казенном учреждении 
дополнительного образования  «Верхнеуральская 

детская школа искусств». 
 

                                                 1.Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке выдачи лицам, освоившим дополнительные 

общеразвивающие программы в области искусства, документы об обучении (далее - 

документы об обучении), разработано с учетом части 12 статьи 60,  Федеральным законом от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  локальными актами, 

Уставом МКУДО Верхнеуральская ДШИ (далее ДШИ).  

 

1.2. Документы об образовании выдаются ДШИ по реализуемым ей лицензированным 

дополнительным образовательным программам. 

                                         2. Выдача документов об обучении 

 

2.1. Документ об обучении выдается лицу, завершившему полный курс обучения по 

дополнительной образовательной программе и прошедшему итоговую аттестацию (далее- 

выпускник), на основании решения экзаменационной комиссии. 

Документ об обучении выдается не позднее 10 дней после издания приказа об отчислении 

выпускника. 

2.2. Документ об обучении с отличием выдается при условии, что все оценки, указанные в 

приложении к нему ( оценки по дисциплинам дополнительной общеразвивающей 

программы) являются оценками«отлично». 

2.3. Дубликат документа об обучении выдается: 

взамен утраченного документа об обучении; 

взамен документа об обучении, содержащего ошибки, обнаруженные выпускником после 

его получения. 

2.4. Документ об обучении (дубликат) выдается выпускнику лично или другому лицу по 

заверенной в установленном порядке доверенности, выданной указанному лицу 

выпускником или по заявлению выпускника. 

 

2.5. Лица, не прошедшие итоговую аттестацию по неуважительной причине или 

получившие на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, отчисляются из 

образовательного учреждения. Им выдается справка установленного ДШИ 

образца.(Приложение1) 

 

 

 



Заполнение документа об обучении 

3.1. Бланки свидетельства заполняются на русском языке ручным способом, гелевой 

ручкой черного цвета. 

3.2.В свидетельстве указывается: 

-полное наименование школы, 

-номер свидетельства об обучении, 

- фамилия, имя, отчество выпускника, 

-год начала и год окончания школы, На основании представленного заявления директором 

определяется механизм разрешения проблемы. Срок решения вопроса определяет 

директор. 

3.5. В случае утраты Справки о дополнительном образовании, необходимо обратиться с 

заявлением на имя директора Учреждения. На основании заявления, подписанного 

директором Учреждения, может быть выдан дубликат документа, о чем делается  

соответствующая отметка в Книге регистрации. 

4. Порядок учёта  
4.1. Под учётом понимается регистрация Справки в Книге регистрации выдачи Справок 

(далее – Книга регистрации).  
4.2. Каждой Справке присваивается регистрационный номер – индивидуальный, не 

повторяющийся номер, позволяющий идентифицировать Справку и сохраняющийся за 

ним в неизменном виде на весь период ведения Книги регистрации.  
4.3. Регистрационный номер Справки должен точно соответствовать регистрационному 

номеру в Книге регистрации.  
4.4. При учёте Справки, в Книгу регистрации вносятся следующие сведения:  
4.4.1.Фамилия, Имя, Отчество обучающегося.  
4.4.2.Наименование музыкального инструмента, который осваивал(а)/осваивает 

обучающийся.  
4.4.3. Год рождения обучающегося.  
4.4.4. Год поступления обучающегося в Учреждение.  
4.4.5.Сведения об оценке уровня знаний обучающегося по каждому учебному предмету.  
4.4.6. Регистрационный номер Справки.  
4.4.7. Подпись обучающегося в получении Справки  
4.5. Книга регистрации находится у секретаря Учреждения. 

 

5. Полномочия и ответственность педагогических работников  
5.1. Сведения, внесённые в Справку, согласовываются с заместителем директора 

Учреждения по учебной работе.  
5.2. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, внесённых в 

Справку, возлагается на преподавателей Учреждения, осуществляющих обучение, и 

заведующих отделениями Учреждения.  
5.3. Решение о выдаче обучающемуся Справки, а не Свидетельства об обучении, 

принимается Педагогическим Советом Школы в случае освоения дополнительной 

общеобразовательной программы не в полном объёме, в случае неудовлетворительной 

итоговой аттестации, или её отсутствия, и оформляется протоколом. 



ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

 

Муниципальное   казенное учреждение дополнительного образования 

«Верхнеуральская Детская школа искусств» 

 
 

 

Справка  
об обучении в МКУДО  Верхнеуральская ДШИ 

 

Данная справка выдана_________________________________________________________  
                                                 (фамилия, имя, отчество — при наличии) 

_____________________________________________________________________________ 

 

дата рождения «_____» ___________________г. в том, что он (а) обучался (ась) / обучается 

(ненужное зачеркнуть) с___________________________ по __________________________ на 

_____________________________ отделении Муниципального казенного 

 учреждения дополнительного образования детей  
«Верхнеуральская детская школа искусств»  
по классу _____________________________________________________________________  
Сведения об оценке уровня знаний: 

 

 

№ Наименование учебных предметов Оценка 

п/п   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

 

Директор  МКУДО  

Верхнеуральская  

 ДШИ                                     ________________  
                                                            (подпись) 

 
 
 
 

 

/_______________________/  
         (Ф.И.О.) 
 

 
 

М.П. 


